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১০ আষাঢ ়১৪২৭

অিফস  আেদশ

     ম�ণালেয়র সকল দা<িরক কায >?ম ই-নিথর মাBেম সCাদন করার ইেতাDেব >র সরকারী িনেদ >শনা �িরপালেন এবং বত>মােন Eকািভড ১৯ মহামারীকােল সং?মণ
Eমাকােবলা ও এর িবJার Eরাধকে� মি�পিরষদ িবভাগ, জন�শাসন এবং Lা�M ম�ণালেয়র িনেদ >শনা অNযায়ী জারীOত; পালা?েম (Roster Duty) অNিবভােগর
কম >কত>া/কম >চারীেদর কায >ালেয় উপি�ত হেয় এবং বাড়ীেত Eথেক অিপ >ত দািয়^ �িতপালেনর _িবধােথ > ম�ণালেয়র নিথ পে̀ র কায >ধারা িবেশষ Ea` bতীত শতভাগ ই-নিথর
মাBেম এবং সcাb Eaে̀  অdd ম�ণালয়/িবভােগ ই-নিথর মাBেম প` Eযাগােযাগ সCe করার জd িনেদ >শ?েম অNেরাধ করা হেলা।  

০২। এলেaM ম�ণালেয়র িবিভe দ<র/সং�া Eক সকল প` Eযাগােযাগ আbিশকভােব ই-নিথর মাBেম E�রণ করার িবষয়g অNিবভাগ �ধানগণ আওতাধীন দ<র/সং�ার সােথ
Eযাগােযাগ কের িনিhত করেবন। এই সােথ ম�ণালয় Eথেক E�িরত প` Eযাগােযােগ ই-নিথ/ই-Eমইেল উiর E�রেণর উেjখ থাকেত হেব।

০৩। অdাd ম�ণালয়/িবভাগ/দ<র/সং�া Eথেক �া< সকল প`ািদর kিlত সংmরণ (Hard Copy) যথাসমেয় িনrিiর লেaM উs প`সtহ mMান কের ই-নিথর মাBেম
সিচব দ<র/সংিuv অNিবভাগ �ধানগেণর িনকট E�রেণর িবষয়g ম�ণালেয়র সাধারণ Eসবা অিধশাখা িনিhত করেব। Eসবা অিধশাখা এ লেaM পালা?েম xই/িতনজন
কম >চারীেক �া< প`সtহ mMান কের ই-নিথর ডােকর মাBেম E�রেণর দািয়^ পালেনর জd িনধ >ারণ করেব। 

০৪। Eয সকল Eaে̀  Eকান প`/কায >িববরনী/সারসংেaপ/�কে�র িডিপিপ ইতMািদর kিlত সংmরেণ উy>তন কz>পেaর Lাaর Eনয়া �েয়াজন, Eস সকল Eaে̀ ও সংিuv
নিথসtহ ই-নিথর মাBেম িনrিi কের সংি{v প`/কায >িববরনী/সারসংেaপ/�কে�র িডিপিপ ইতMািদর kিlত সংmরেণ Lাaর |হেণর bব�া |হণ করেত হেব। 

০৫। Eকান অব�ােতই ম�ণালেয় �া< প` mMান কের ই-ডােক উপ�াপন, নিথ উপ�াপন/িনrিi এবং ম�ণালয় Eথেক প` E�রেণ িবল. না হওয়ার িবষয়g সংিuv সকেল
িনিhত করেবন। 

০৬। এ আেদশ অিবলে. কায >কর হেব।

২৪-৬-২০২০
Eমাহা}দ খােল~�ামান

উপসিচব
Eফান: +৮৮০২৯৫৫৮৫৪৯, Eমাবাইল: +৮৮০১৫৫২৩২৬৬১৪

ইেমইল: zamandu@yahoo.com

ন.র: ৩৬.০০.০০০০.০৪৬.৯৯.০১৬.২০.৫৯২/১(৭০) তািরখ: ১০ আষাঢ ়১৪২৭
২৪ 5ন ২০২০

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজM Eaে`) bব�া |হেণর জd অNিলিপ E�রণ করা
হইল: 
১) অিতিরs সিচব (সকল), িশ� ম�ণালয়
২) Eচয়ার�ান, িবিসআইিস/িবএসইিস/িবএসএফআইিস/িবিসক, ঢাকা।
৩) মহাপিরচালক, িবএসgআই/িবটাক/িবআইএম/িবএিব, ঢাকা।
৪) ��সিচব (সকল)/�� �ধান, িশ� ম�ণালয়, ঢাকা.
৫) Eরিজ�ার (অিতিরs দািয়^), Eপেট�, িডজাইন ও E�ডমাক>স অিধদ<র
৬) পিরচালক, dাশনাল E�াডাকgিভg অগ >ানাইেজশন (এনিপও)
৭) bব�াপনা পিরচালক, �l ও মাঝাির িশ� ফাউে�শন (এস এম ই ফাউে�শন)

১



৮) উপসিচব (সকল)/উপ-�ধান/ িসে�ম এনািল�, িশ� ম�ণালয়, ঢাকা.
৯) উপসিচব, সাধারণ Eসবা অিধশাখা, িশ� ম�ণালয়
১০) ম�ীর একা� সিচব, ম�ীর দ<র, িশ� ম�ণালয়
১১) �িতম�ীর একা� সিচব, �িতম�ীর দ<র, িশ� ম�ণালয়
১২) �ধান বয়লার পিরদশ >ক, �ধান বয়লার পিরদশ >েকর কায >ালয়
১৩) সিচেবর একা� সিচব, সিচেবর দ<র, িশ� ম�ণালয়

২৪-৬-২০২০
Eমাহা}দ খােল~�ামান

উপসিচব
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